
Duplication 

 

Submitting an Duplication Request 

 

1. Click the Duplication link under Library Services. (In 
the Green Box) 

2. Click Duplication Service. 

3. Login with Library I.D. (Number found on back of 
University ID) and last name. 

4. Confirm login details. 

5. Select the Request a Duplication link under the “Patron 
Services Menu”. 

6. Select the material type for the request (Periodical, ERIC, Book Chapter, or 
Government Document).  

7. Fill in all information on the specific form and click Submit Request. 
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Questions? Call a Reference Librarian at 872‐3611 for help! 
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